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График
проведения обучающих семинаров – практикумов для педагогического персонала  МКОУ «Дружбинская СОШ» с целью приобретения практических навыков при работе на ПК и в применении ИКТ в учебной, внеклассной, воспитательной работе. (каб.№18)
	№
	Тема
	Время проведения

	1
	Работа с программой WORD:
1. Создание документов и операции с ними(создание, сохранение,  копирование, перемещение, удаление).
2.  Работа с текстом . Сохранение  на диске, на флешке. 
3. Скачивание материала с интернета, его обработка и сохранение в нужном месте.
	Сентябрь
Понедельник: (1140- 1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	2
	Работа с программой WORD:
1. Создание таблиц на WORDe . Работа с таблицами. Добавление и удаление строк и столбцов. Дизайн. Оформление таблиц.
	Октябрь
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	3
	Работа с программой EXCEL:
1. Вычисления в Excel. Работа с таблицами.
2. Сортировка, фильтрация списков на Excel
	Ноябрь
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	4
	Работа с программой POWERPOINT:
1. Создание презентаций, добавление эффектов,дизайна.
2. Демонстрация презентаций.
	Декабрь
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	5
	Электронная почта:
1. Создание электронной почты.
2. Работа с почтой.Отправление  и  получение эл.  почты.
	Январь
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	6
	Работа с  документами:
1. Сканирование документов.
2. Сохранение документа в различных форматах.
3. Распечатка документа на принтере. 
	Февраль
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	7
	Работа с интерактивной доской:
1. Включение, выключение. Инструменты управления. 
2. Работа с электронной ручкой.Работа с доской.
	Март
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	8
	Тестирование учащихся с помощью пультов (программа PROClass):
1. Подготовка интерактивного тестирования.
2. Подготовка тестирования «Задать вопрос»
3. Подведение итогов тестирования.
	Апрель
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	9
	Испрользование ИКТ при подготовке к ЕГЭ и ГИА

	Май
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), (1615-1700)

	10
	Применение устройства измерения  и обработки данных(УИОД) и различных  датчиков в лабораторных работах по физике, химии и биологии.
	Июнь
Понедельник: (1140-1315), (1520-1605)
Четверг: (855-1035), 1615-1700)



Ответственный : зам. по ИКТ  Рамазанов Р.М.
